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Einrichtung einer einrichtungsbezogenen
E-Mail in Outlook
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Einstellungen £-Mail-Konto Fiir mich freigegeben

Einstellungen suchen | Far mmmga@fm
. . Zeigen Sie alle freigegebenen E-Mail-Konten an, auf die Sie Zugrff haben, und verwalten Sie sie.

| & Xonto
B Algemein

Signaturen

Kategorien
= EMail

8 Klender
&8 Personen

@ Copilor

Mobile Gerate

Speicher

Klicken Sie jetzt auf Konto -->
Fiir mich freigegeben und auf
der rechten Seite auf

+Hinzufligen
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Fugen Sie jetzt die

einrichtungsbezogene
Email hinzu und
klicken auf Weiter
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Das E-Mail-Konto
wurde erfolgreich
hinzugefigt

Einstellungen Layout
| Vertassen und,  pgtworten

intelligente Vorschlage

Einstellungen suchen

Konto
S Anlagen

Regeln

Bedingte Formatienung

£ Aligemein
| EMail
B Kaslender
Aufraumen
85 Personen

@ Copiat

Junk-E-Mad

QuickSteps

Aktionen anpassen
E-Mail synchronisieren
Nachrichtenbehandlung
Wieitertetung
Aufoewahrungsrichtlinien
SMIME

Gruppen
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Hinzufiigen eines freigegebenen E-
Mail-Kentos

]

Fidgen Sie ein freigegebenes Postiach oder
Postfachordner aus dem E-Mail-Konto der
Person hinzu, die Ihnen die Berechtigung erteilt
hat, gemeinsam mit Ihnen auf deren Postlach,
Ordner ader Kalender zuzugreifen.

x

Freigegebenes E-Mail-Konto
hinzugefiigt

E2
Um zu sehen, auf was Sie in diesem E-Mail-
Konto zugreifen kénnen, wechseln Sie u
“Einstellangen = Konten » Fir mich
freigegeben”.

Verfassen und Antworten

tver E-M

finden’ auf die
neve Registerkarte Konto" verschoben Kicken Si au -

2
. um die neve Registerkarte "Konto” anzuzeigen.

Nachrichtenformat

Wahlen Sie 3us, ob die Zellen "Vor und "Bec” angezeigt wevden sollen, wenn Si eine Nachricht verfassen
[ Bec immer anzesgen

Absender imiier wzeigen

Ausschneiden, Kopieren und Einfligen

Wahlen Sie aus, wie inhaite aus verschiedenen Apy

Gehen Sie jetzt auf E-Mail -->
Verfassen und Antworten und
setzen das Hiakchen bei
Absender immer anzeigen

Einfagen aus E-Maiis und Kalendern

Einfixgen aus anderen Apps

Antworten oder Allen antworten

Wihlen Sie Ihre Standardantwort aus, wenn Sie

D) Antworten

® Allen antworten
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